附件1

西安文理学院国有资产清查工作方案
一、资产清查对象和范围
  本次清查的对象是校内各学院、各部门占有、使用及管理的国有资产，包括房屋、车辆、设备、低值耐用品等。清查范围是全校所有学院及部门，包括教学、科研、行政、教辅单位。
 二、资产清查原则
  本次资产清查按照“统一时间、统一方法、统一步骤”的原则，首先各学院、各部门要对上述列入清查登记范围内的资产进行全面盘点、清理和登记，要做到见物就点、见账就清，不重不漏、不留死角，真实、完整、准确地反映各学院和各部门国有资产的全貌及实际状况。然后由国资处组织抽查，并将清查结果上报学校。 
  三、工作步骤和时间安排
  此次全校国有资产清查工作从2016年3月20日开始，到2016年4月30日结束。清查登记的基准日为2015年12月31日。
（一）单位自查阶段（2016年3月20日—2016年4月10日）

1、全面盘点。各学院、各部门对本学院、本部门的各项资产按存放地点进行实物盘点、清理。做到见物就点，不重不漏, 账实一致的资产标签清晰。
2、登记台账。各学院、各部门将资产账与实物进行认真核对，确保真实准确，并按照资产盘点结果按存放地进行登记，同时将本单位资产清查中存在的问题汇总后报学校国资处。
3、单位自评。各学院、各部门如实评价本单位的资产管理工作，并填写《各二级单位国有资产管理规范化考核表》报送国资处。
  （二）检查核实阶段（2016年4月11日—2016年4月20日）

 国资处组织人员对各单位资产清查情况进行检查核实。依据清查结果和核对后的台账数据，督促各单位资产管理员完善资产管理系统中的相关信息，建立各单位全面完整、真实准确的固定资产信息库。同时针对此次资产清查中发现和反馈上来的各种问题进行汇总归类，并提出指导性的处置意见。
  （三）汇总总结阶段（2016年4月21日—2016年4月30日）
国资处对本次资产清查工作进行全面汇总，并将清查结果总结报告上报学校。 

  四、工作要求
  学校国有资产清查工作任务重，时间紧，因此各学院、各部门要精心组织、统筹安排、周密部署，确保按期完成资产清查和核实资产信息库工作任务。
（一）提高认识，加强领导。本次资产清查是加强学校国有资产管理的一项重要工作，各学院、各部门要提高认识，切实加强领导。各单位的主要领导要亲自抓，分管领导要具体抓，精心组织，制定工作方案，明确工作职责，认真组织清查，确保此项工作圆满完成。
（二）确保准确，真实完整。各学院、各部门要对本学院、本部门占有和使用的各项资产进行全面清查盘点，真实、完整地反映资产的使用和管理状况。将实物盘点同账务核实结合起来，保证清查程序环环相扣，做到账实相符，不重不漏。
（三）建立数据库，强化管理。各学院、各部门要依据清查结果完善资产管理系统中的信息，实现资产从静态到动态的管理，建立单位内部有效的监督管理机制。

  （四）各学院、各部门要如实反映存在的问题，并提出整改措施和实施计划。对未按照要求进行清查登记以及不如实填报，故意漏报和瞒报的，或由于失职原因造成国有资产流失的单位或个人，将依据学校国有资产管理有关规定进行处理。
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